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PROCURADURIA DE LOS DERECHOS HUMANOS

DEL ESTADO DE GUANAJUATO

Vicente de Jestis Esqueda Méndez, titular de la Procuraduria de los Derechos Humanos
del Estado de Guanajuato; con fundamento en lo dispuesto por los articulos 10., 102
apartado B y 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 10. y 40.
de la Constitucion Politica para el Estado de Guanajuato; 2, 8, 16 fraccion Il y 29 de la Ley
para la Proteccion de los Derechos Humanos en el Estado de Guanajuato, asi como 4,
fraccion 1, del Reglamento Interno de la Procuraduria de los Derechos Humanos en el
Estado de Guanajuato, asi como en el articulo 5 y Cuarto Transitorio de la Ley de
Contrataciones Publicas para el Estado de Guanajuato, y

CONSIDERANDO

Que el articulo 6 de la Ley para la Proteccion de los Derechos Humanos en el Estado de
Guanajuato, dispone que la Procuraduria tiene por objeto la proteccion, defensa,
promocién, estudio y divulgacion de los derechos humanos; asi como propiciar una
cultura de respeto a los mismos.

Que para el logro de sus objetivos resulta relevante contar con un marco normativo que
regule las adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos y prestacion de servicios
derivados de la Ley de Contrataciones Ptblicas para el Estado de Guanajuato, al ser
necesario que los recursos publicos de los que dispone se administren con eficiencia,
eficacia y honradez para satisfacer los objetivos a que estan destinados.

En atencion a los razonamientos y fundamentos invocados, se expide el siguiente:

Reglamento de la Ley de Contrataciones Publicas para la
Procuraduria de los Derechos Humanos del Estado de Guanajuato

Capitulo |
Disposiciones Generales

Objeto
Articulo 1. El presente reglamento tiene por objeto establecer las disposiciones que
propicien el cumplimiento de la Ley de Contrataciones Publicas para el Estado de
Guanajuato, en el ambito de competencia de la Procuraduria de los Derechos Humanos

del Estado de Guanajuato.

Glosario
Articulo 2. Ademas de lo establecido en el articulo 4 de la Ley de Contrataciones
Publicas para el Estado de Guanajuato, se entendera por:

I. Almacén: Espacio fisico destinado al resguardo de bienes muebles;
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Il. Area solicitante: Unidad administrativa que, de acuerdo a sus necesidades operativas:-
requiere la adquisicién, enajenacién o arrendamiento de bienes, asi como la prestacion de
Servicios;

lll. Comité: Comité de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacion de
Servicios de la Procuraduria de Derechos Humanos del Estado de Guanajuato;

IV. Coordinacién: Coordinacion Administrativa de la Procuraduria de Derechos Humanos
del Estado de Guanajuato;

V. Inventario: Relacion ordenada y sistematizada de bienes muebles en existencia;
VL. Ley: Ley de Contrataciones Publicas para el Estado de Guanajuato;

VII. Padron de proveedores: Registro ordenado y sistematizado de las personas fisicas
y morales con capacidad para celebrar contrataciones publicas con la Procuraduria de
Derechos Humanos del Estado de Guanajuato.

VIIl. Pena convencional: Pago que se fija a cargo del proveedor para el caso de que
incurra en incumplimiento de las obligaciones estipuladas contractualmente;

IX. PRODHEG: Procuraduria de los Derechos Humanos del Estado de Guanajuato;

X. Registro: Acto administrativo a través del cual se da de alta una persona fisica o moral
en el Padrén de Proveedores;

Xl. Reglamento: El presente Reglamento de la Ley de Contrataciones Publicas para la
rioCuraduria de Derechos Huimanos del Estado de Guarnajuato.

Servicios relacionados con bienes muebles e inmuebles
Articulo 3. Los servicios a que se hace referencia en el articulo 6, fraccién V, de la Ley,
abarcan:

I. El mantenimiento de bienes muebles e inmuebles, siempre y cuando su monto no
rebase los limites a que refiere el articulo 8 de la Ley, y

Il. Aquellos que, por su objeto, tengan una vinculacion directa con bienes muebles o
inmuebles.

La contratacién de dichos servicios debera ajustarse a las previsiones contenidas en la
Ley, la Ley del Presupuesto General de Egresos del Estado de Guanajuato para el
Ejercicio Fiscal que corresponda, la Ley para el Ejercicio y Control de los Recursos
Publicos para el Estado y los Municipios de Guanajuato, el Reglamento, asi como
aquellas disposiciones que al efecto emita la PRODHEG.

Obligaciones de la Coordinacién
Articulo 4. La Coordinacion tendra las siguientes obligaciones:



PAGINA 122 7 DE AGOSTO - 2023 PERIODICO OFICIAL

. Planear, programar, presupuestar y vigilar que las adquisiciones y arrendamientos de-
bienes, asi como la contratacion de servicios, se ajusten a las normas establecidas en la
Ley, el presente Reglamento y a las disposiciones administrativas complementarias que
expida la PRODHEG;

fl. Verificar el cumplimiento de los contratos, asi como el aseguramiento, proteccion y
custodia de todos los bienes, tanto en términos fisicos como juridicos;

Ill. Operar y mantener actualizado el control de los almacenes e inventarios;

IV. Vigilar el uso racional de los bienes adquiridos, arrendados o asignados; asi como que
los mismos se destinen al cumplimiento de los programas y acciones previamente
determinados y mantenerlos en condiciones apropiadas de operacién, mantenimiento y
conservacion;

V. Fijar las bases y formas a las que deben sujetarse las garantias que deban constituirse
de conformidad con lo dispuesto en la Ley y el Reglamento;

VI. Acordar en el caso de adjudicaciones directas, la prérroga para la entrega de los
bienes muebles o prestacion de servicios, asi como el otorgamiento de anticipos a
proveedores cuando asi corresponda en los términos de la Ley y el Reglamento, y

VII. Acatar los procedimientos administrativos, circulares y normas que se emitan en la
PRODHEG.

Interpretacién y supletoriedad
Articulo 5. La interpretacion de este Reglamento, para efectos administrativos,

—~ g ——

podra delegar dicha atribucion a la persona titular de la Coordinacion.

En todos los casos, la interpretacién privilegiara los principios de legalidad, eficacia,
eficiencia, economia, honradez, concurrencia, igualdad, publicidad, oposicién vy
transparencia.

En lo no previsto por la Ley, el Reglamento o las disposiciones complementarias que
llegaren a emitirse por la persona titular de la PRODHEG, tratandose de citaciones,
notificaciones, requerimientos y demas formalidades que se deben practicar en los actos y
procedimientos regulados por este Reglamento, se aplicara en lo conducente, el Cédigo
de Procedimiento y Justicia Administrativa del Estado y los Municipios de Guanajuato.

Capitulo Il
Planeacion y Programacion

Planeacién
Articulo 6. La Coordinacion planeara las adquisiciones, arrendamientos y contratacion de
servicios de la PRODHEG por cada ejercicio fiscal. Ello, atendiendo a los criterios
establecidos en el articulo 21 de la Ley, asi como a la informaciéon que recabe de las
unidades administrativas de la PRODHEG.
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Programacion
Articulo 7. La Coordinacién integrara el programa anual de adquisiciones,
arrendamientos y contratacion de servicios de la PRODHEG, de conformidad con las
necesidades de las unidades administrativas.

Una vez aprobado el programa anual de adquisiciones, arrendamientos y contratacion de
servicios de la PRODHEG, a mas tardar el 31 de enero de cada afio, la Coordinacién lo
publicara en la pagina de internet institucional.

Contenido minimo del Programa Anual
Articulo 8. La version del programa anual de adquisiciones, arrendamientos vy
contratacion de servicios de la PRODHEG que se publique, contendra como minimo lo
siguiente:

I. El ejercicio fiscal al que corresponda;

Il. Descripcion general de los bienes o servicios requeridos;

Ill. Unidad de medida y cantidades de los bienes o servicios requeridos;

IV. Clasificacion de las contrataciones en adquisiciones, arrendamientos o servicios;

V. Indicacién de las adquisiciones, arrendamientos y servicios que rebasen mas de un
ejercicio presupuestal;

VI. Sefialamiento de que la informacion del programa anual de adquisiciones,
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el ejercicio presupuestal se podran hacer los ajustes o modificaciones que determine la
persona titular de la PRODHEG, y

VII. Las demas que determine la Coordinacion.

Modificaciones al Programa Anual
Articulo 9. La Coordinacion actualizarda el programa anual de adquisiciones,
arrendamientos y contratacion de servicios publicado en la pagina de internet institucional,
en términos del articulo 23 de la Ley.

Capitulo Il
Comité de Adquisiciones, Enajenaciones,
Arrendamientos y Contratacién de Servicios

Comité
Articulo 10. A efecto de llevar a cabo los procedimientos administrativos para la
contratacién de adquisiciones, enajenaciones o arrendamientos de bienes, asi como los
servicios que asi lo requieran, la PRODHEG tendra un Comité.
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El Comité debera cuidar que las adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos-y
contrataciones de servicios se realicen de manera racional, Optima, eficiente y
transparente, aplicando la Ley, el Reglamento y demas disposiciones legales y
administrativas aplicables emitidas por la persona titular de la PRODHEG.

Para cumplir con su objeto, el Comité tendra las atribuciones que contempla el articulo 31
de la Ley. Asimismo, podra integrar comisiones internas, encabezadas por sus miembros,
contando con la participacién de las personas titulares de las areas solicitantes.

Integracién del Comité
Articulo 11. El Comité estara integrado por:

I. La persona titular de la Coordinacion, quien lo presidira;

Il. La persona titular de la Secretaria General quien fungira como titular de la
Secretaria Técnica.

I1l. Tres vocales:

a) La persona titular de la Subprocuraduria designada por la persona titular de la
PRODHEG;

b) La persona titular de la Direccion de Servicios Generales y Recursos Materiales, y

c) La persona adscrita a la Coordinacion que la persona titular de ésta designe.

Los miembros propietarios tendran derecho a voz y voto, y podran designar a un suplente,
quien contara con las mismas funciones y obligaciones que su titular.

A In e immmem Aol Maneibd amiodlvd sirem o omem e o e R T U U 4
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Control, asi como una del area solicitante, quienes sélo tendran derecho a voz.

Funciones de las personas integrantes del Comité
Articulo 12, Las personas integrantes del Comité tendran las siguientes funciones:

I. La persona que lo presida:

a) Autorizar con su firma las convocatorias y 6rdenes del dia de las reuniones ordinarias y
extraordinarias del Comité, presidir las mismas y citar a sus miembros cuando sea
necesario;

b) Vigilar el correcto desarrollo de las sesiones, dirigir los debates de sus integrantes y
hacer la declaratoria correspondiente del resultado de las votaciones, asi como vigilar y
dar seguimiento a los acuerdos tomados;

c) Autorizar la asistencia de personal de apoyo técnico a las sesiones, cuando se requiera
para el cumplimiento de las atribuciones del Comité;

d) Autorizar el establecimiento de comisiones internas y designar a sus integrantes;
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e) Representar al Comité, presentando los informes que le sean solicitados, suscrib
las solicitudes, notificaciones y demas documentos que se requieran, y

f) Las demas que expresamente le confieran, en el &mbito de su competencia, el Comité,
asi como la Ley, el Reglamento y demas disposiciones legales y administrativas
aplicables emitidas por la persona titular de la PRODHEG.

Il. La persona que funja como titular de la Secretaria Técnica:

a) Elaborar las convocatorias, érdenes del dia y los listados de los asuntos que se
trataran, incluyendo los soportes documentales necesarios, asi como remitirlas a cada
integrante del Comité;

b) Registrar la asistencia de las personas integrantes y hacer la declaratoria de quérum
legal, dar lectura al orden del dia de las sesiones y acta de la sesion anterior y hacer el
computo de las votaciones que se realicen en las reuniones;

c) Asentar y dar seguimiento a los acuerdos del Comité en las actas respectivas y
levantar el acta de cada una de las sesiones, integrando y dando fe del archivo de
documentos de manera completa;

d) Ejecutar, en su caso, los acuerdos que se tornen, elaborando los documentos que se le
soliciten por el Comité, y

e) Las demas que expresamente le confiera, en el ambito de su competencia el Comité,
quien ocupe la Presidencia, asi como la Ley, el Reglamento y demas disposiciones
legales y administrativas aplicables emitidas por la persona titular de la PRODHEG.

Ill. Vocales:

a) Analizar la convocatoria, el orden del dia y los documentos sobre los asuntos a tratar,
emitiendo los comentarios y precisiones que estimen pertinentes para el correcto
desarrollo de los actos y procedimientos que realice el Comité, y;

b) Las demas que expresamente les confiera, en el ambito de su competencia el Comité,
asi como la Ley, el Reglamento y demas disposiciones legales y administrativas
aplicables.

Personas Invitadas
Articulo 13. A las sesiones del Comité, con caracter de invitada, podra asistir cualquier
persona que autorice quien ocupe la Presidencia, con el objeto de fungir como apoyo
técnico.

Las personas invitadas a las sesiones del Comité sdlo tendran derecho a voz, vy
permaneceran uUnicamente durante la presentacion y discusion del tema para el cual
fueron invitadas. Su intervencion debera centrarse en aspectos técnicos, administrativos o
de cualquier naturaleza, que coadyuve a la correcta interpretacion de las normas vy
lineamientos correspondientes. Asimismo, podrd recomendar los mecanismos que
mejoren el aprovechamiento de los recursos publicos.
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Articulo 14. Las sesiones del Comité seran:

I. Ordinarias: Aquellas que se realicen conforme al calendario anual autorizado por el
Comité, las cuales podran cancelarse cuando no existan asuntos a tratar, y

Il. Extraordinarias: Las realizadas fuera del calendario anual, siempre que exista una
razon justificada para ello.

La persona que funja como titular de la Presidencia presentara al Comité en su primera
sesion del afio de que se trate, el calendario anual de sesiones, para efectos de su
discusion y aprobacién.

Convocatoria a sesiones
Articulo 15. La convocatoria, junto con el orden del dia y los documentos
correspondientes de cada sesion, se pondran a disposicion de quienes integren el Comiteé
y de la persona representante del Organo Interno de Control con al menos tres dias
habiles de anticipacion a la celebracién de las reuniones ordinarias, mientras que para el
caso de sesiones extraordinarias las mismas se haran llegar hasta con un minimo de
veinticuatro horas de anticipacion.

Las personas representantes del area solicitante, solo dispondran de la informacién que
mencione su solicitud. Las invitadas, solo dispondran de la informacién correspondiente al
tema para el que han sido convocadas.

Las convocatorias deberan formularse por escrito e incluir como minimo: la propuesta de
orden del dia, el caracter de la sesién a la que se convoca, asi como el lugar, fecha y hora

an la nie eo llovard a frahn
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Qudrum para sesionar
Articulo 16. La asistencia de la persona que ocupe la Presidencia o su suplente a las
sesiones del Comité que se convoquen es imprescindible.

Habra quérum para sesionar cuando asistan por lo menos tres de las cinco personas
integrantes del Comité, con derecho a voz y voto. En caso de que no pudiera llevarse a
cabo la reunidén ordinaria por falta de quérum, la persona titular de la Presidencia del
Comité citara a una nueva sesién dentro del dia habil siguiente, de persistir la inasistencia
se llevara a cabo con las presentes.

Acuerdos del Comité
Articulo 17. Los acuerdos y fallos del Comité se tomaran por mayoria de votos y en caso
de empate, la persona que ostente la Presidencia tendra voto de calidad.

Las personas integrantes del Comité podran solicitar que se asiente en el acta respectiva,
el sentido razonado de su voto y las consideraciones 0 argumentos que se expongan.

Iniciada la votacion de un asunto, sélo podra ser suspendida por causas de fuerza mayor
o por acuerdo del Comité. Un asunto no podra ser votado dos veces en la mlsma seslén.
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Acta de sesiones -
Articulo 18. De cada sesidn se levantara acta circunstanciada que sera firmada por todas
las personas que hubieran asistido a ella. En dicha acta se debera sefialar el acuerdo o
fallo del Comité y los comentarios relevantes de cada caso.

En el caso de omisidn, impedimento o negacion de firma del acta por parte de alguna de
las personas integrantes del Comité, la Secretaria Técnica asentara la razon
correspondiente, sin que ello afecte la validez del acto.

Excusas de los miembros del Comité
Articulo 19. Las personas integrantes del Comité deberan excusarse de intervenir en los
asuntos en los que tengan interés personal, familiar, de negocios y en general, cuando se
ventile cualquier asunto del cual pudieran beneficiarse directa o indirectamente, se
presente o pueda presentarse cualquier otra clase de conflicto de interés.

Asimismo, se obligan a guardar el debido secreto y diligencia profesional sobre la
informacién y las actuaciones realizadas por el Comité; tampoco podran utilizarla en
beneficio propio o de intereses ajenos.

En caso de duda, ante una situacidon no prevista de manera expresa en la normativa
aplicable, se solicitara la opinion del Organo Interno de Control.

Capitulo IV
Padréon de Proveedores

Integracion y administracion del Padron de Proveedores
Ariicuie 20. Coniesponde a ia Coordinacion iniegrar, aciuaiizar y adminisirar ei Paaron ae
Proveedores de la PRODHEG, resguardando los expedientes respectivos y asentando la
informacion en una base de datos, clasificando a los proveedores para efectos operativos
en giros comerciales, por materia y especialidad.

La Coordinacién debera implementar periédicamente, mecanismos tendientes a ampliar el
Padron de Proveedores a su cargo, con la finalidad de contar con una cantidad
razonablemente amplia de proveedores registrados, en los giros o materias mas
recurrentes, conforme a las necesidades de la PRODHEG; que le permita diversificar las
asignaciones contractuales a aquellos que presenten las mejores condiciones para la
PRODHEG.

La suspension o modificacion del registro se anotara en la base de datos; por su parte, la
cancelacién traera como consecuencia que se elimine de la misma al proveedor
respectivo. En ambos casos se hara constar lo conducente en el formato correspondiente.

Registro
Articulo 21. Las personas fisicas o morales podran registrarse en el Padron de
Proveedores de la PRODHEG, en cualquier dia y hora habil del afio, ante la Coordinacién,
debiendo cumplir con los requisitos establecidos en la Ley y en el Reglamento.
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Requisitos para obtener el Registro
Articulo 22. Ademas de los requisitos establecidos en el articulo 36 de la Ley, la
inscripcion en el registro al Padrén de Proveedores debera contener y acompanarse de:

I. Datos generales de la persona solicitante, sefialando el giro comercial o los servicios
que presta;

Il. Documentos que acrediten la experiencia, especialidad y capacidad técnica de la
persona solicitante, y

lll. Para acreditar los requisitos previstos en las fracciones IV y V del articulo 36 de la Ley,
la persona solicitante presentara:

a) Copia de la cédula del Registro Federal de Contribuyentes;

b) Copia de la ultima declaraciéon anual del impuesto sobre la renta o del impuesto
cedular; Gltima declaracién provisional de los mismos o estados financieros dictaminados
segln sea el caso, asi como copia de los Ultimos pagos realizados en cumplimiento de
sus obligaciones en materia de seguridad social,

¢) Domicilio y correo electrénico para oir y recibir notificaciones, y
d) Copia de comprobante de domicilio.

La Coordinacién valorara la idoneidad de la documentacion e informacidn presentada por
la persona solicitante, para acreditar que se encuentra legalmente establecido, asi como
su solvencia econdémica y capacidad técnica, para efectos del registro correspondiente,
Gebiendo aseiitar su vaiuacion en ¢aso de que o sea procederiie ei 1egisio.

Resolucién sobre la obtencion del Registro
Articulo 23. La resolucién que tome la Coordinacién sobre la solicitud de registro, sera
comunicada al interesado dentro de los quince dias habiles siguientes a su presentacion.
En caso positivo, se le asignara al proveedor el niUmero respectivo el cual hara las veces
de clave de identificacion en los procedimientos de contratacion.

Las resoluciones que autoricen o nieguen el registro, determinen su modificacion,
suspension o cancelacion, se notificaran personalmente al correo electronico sefalado
por el proveedor, o por correo registrado a través del servicio postal mexicano o por
correo certificado con acuse de recibo a las personas interesadas en los plazos
establecidos por la Ley.

Actualizacién del Registro
Articulo 24. El registro tendrd vigencia indefinida, siendo obligacién del proveedor
registrado informar a la Coordinacion, durante el plazo de treinta dias habiles siguientes a
aquel en que se efectien las actualizaciones con respecto a la informacién presentada;
en caso de no hacerlo, la Coordinacion procedera a suspenderlo, siguiendo lo sefialado
en la Ley.
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El proveedor podréa solicitar por escrito a la Coordinacién la modificacién de su registro,
expresando el cambio que solicita y los motivos para ello, debiendo anexar a la misma la
documental que justifique su peticion.

Incumplimiento de obligaciones
Articulo 25. La Coordinacién podra verificar en cualquier tiempo la informacién que hayan
proporcionado los proveedores registrados. En el caso de determinar que la informacién
proporcionada sea falsa se le sancionara en términos de la Ley, previa sustanciacion del
procedimiento legal correspondiente.

Si derivado de una verificacién se detectan errores o actualizaciones a la informacién
proporcionada por el proveedor para su registro que no se hayan hecho del conocimiento
de la Coordinacion, se procedera a requerir su aclaracién, y en su caso la acreditacion
respectiva.

En caso de incumplimiento se procedera a la suspensién, en los términos de la Ley.

Contratistas, proveedores y prestadores de servicios locales
Articulo 26. Para efectos de lo dispuesto en el articulo 35 de la Ley, se entendera que
son contratistas, proveedores o prestadores de servicios del Estado de Guanajuato
registrados en el Padron de Proveedores de la PRODHEG, aquellos que cuenten con su
registro vigente y tengan su domicilio en el estado.

Capitulo V
Procedimientos de Contratacion

Seccion Primera

e

Disposiciones Comunes
Inicio de los procedimientos de contratacién
Articulo 27. Las adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios que se tengan
que contratar a través de los procedimientos regulados en la Ley, se iniciaran a peticion

del area solicitante o de la Coordinacién en su caso, mediante requerimiento por escrito,
cuyo contenido minimo sera:

I. Denominacion de la unidad administrativa solicitante;

Il. Partida presupuestal;

Ill. Nombre de la persona servidora publica responsable del area solicitante;
IV. Descripcion detallada de los bienes o servicios requeridos;

V. Expresar en unidades de medida clara y objetiva, los bienes muebles que se requieran,
asi como el tiempo y lugares para su suministro o prestacion del servicio segun

corresponda;
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Vi. Sefialar el nombre de la persona servidora publica responsable de darle seguimientoa’
la contratacion;

VII. Anexar catalogos o muestras de los bienes muebles solicitados, en caso de que por
las caracteristicas de los mismos sea necesario, y

VIII. En el caso de contratos abiertos, la cantidad minima y maxima de bienes a adquirir, o
bien el presupuesto minimo y maximo que podra ejercerse. En el caso de la prestacion de
servicios, se establecera el plazo minimo y maximo para la prestacion, o bien, el
presupuesto minimo y maximo que podra ejercerse.

La Coordinacién podré requerir al area solicitante los datos adicionales sobre la
adquisicién o servicio requerido, con la finalidad de que se pueda implementar
correctamente el procedimiento de contratacion respectivo.

Verificacion de suficiencia presupuestal
Articulo 28. Una vez recibida una solicitud o determinaciéon de contratacion, la
Coordinacién verificara la suficiencia presupuestal para la adquisiciéon, arrendamiento o
contratacién del servicio solicitado.

Determinacion del procedimiento
Articulo 29. Si se relinen los requisitos establecidos por la Ley y este Reglamento, se
turnara la solicitud de adquisicién, arrendamiento o prestacion de servicios al Comité o a
quien corresponda de conformidad con los Lineamientos Generales de Racionalidad,
Austeridad y Disciplina Presupuestal para el Ejercicio Fiscal de la Procuraduria de los
Derechos Humanos del Estado de Guanajuato, para efectos de determinar e instaurar el
procedimiento legal de contratacién.

Suspension y cancelacién de los procedimientos de contratacion
Articulo 30. En caso de suspension o cancelacion de los procedimientos de contratacién,
sin que se presente un caso fortuito o fuerza mayor, la PRODHEG cubrira a los licitantes
los gastos no recuperables, siempre y cuando el proveedor compruebe la realizaciéon de
dichos gastos, justificando la necesidad de los mismos para su participacidon en el
procedimiento suspendido y cancelado.

El pago de los gastos no recuperables a que hace referencia el parrafo anterior, sera
procedente previa solicitud por escrito del proveedor formulada dentro de los quince dias
habiles siguientes a la fecha de la cancelaciéon o de la suspension y se limitaran a los
siguientes conceptos:

I. Costo de la preparacion e integracién de la oferta;

Il. Pasajes y hospedaje de la persona que haya asistido a la o las juntas de aclaraciones,
al acto de presentacion y apertura de ofertas, al acto de fallo y a la firma del contrato, en
caso de que el licitante no resida en el lugar en que se realice el procedimiento;

El hospedaje se cubrira siempre que se acredite que en razén de la distancia del lugar
donde tiene su domicilio legal el proveedor, era necesario pernoctar en una ciudad
proxima al domicilio de la PRODHEG.
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lll. Costo de la emision de garantias, exclusivamente en el caso del ganador, y

IV. Los gastos en que el proveedor hubiera incurrido para cumplir con el contrato.

Bienes o servicios de uso generalizado
Articulo 31. La Coordinacién determinara los bienes o servicios de uso generalizado que
se podran adquirir, arrendar o contratar en forma consolidada, siguiendo el procedimiento
de contratacién correspondiente.

Dictamen técnico sobre marca especifica
Articulo 32. El razonamiento técnico a que se refiere el articulo 45 de la Ley, contendr,
en cuanto a la marca especifica requerida, los siguientes elementos:

I. Funcionalidad;

Il. Costo;

lll. Rendimiento, y

IV. Los demas que a juicio del Comité sean necesarios.

Los elementos indicados deberan destacar las ventajas comparativas del producto
correspondiente a la marca solicitada, respecto de otros similares. El razonamiento
técnico se presentara al Comité por la solicitante, que sera responsable de la certeza de
la informacion.

Lineamientos emitidos por la persona titular de 12 PRODHEG
Articulo 33. La persona titular de la PRODHEG emitirda de manera anual los Lineamientos
Generales de Racionalidad, Austeridad y Disciplina Presupuestal en los que se
expresaran los importes maximos para que la persona titular de la Coordinacion, el
Comité y la misma persona titular de la PRODHEG, puedan adjudicar contratos sin llevar
a cabo las licitaciones que establece la Ley, a través de los procedimientos de
adjudicacion directa, adjudicacion directa con cotizacion de tres proveedores, de licitacion
restringida y licitacion publica para lo cual considerara lo establecido al respecto en la Ley
del Presupuesto General de Egresos del Estado de Guanajuato para el Ejercicio Fiscal de

que se trate.

Seccion Segunda
Investigacion de Mercado

Investigacién de mercado
Articulo 34. Para efectos de lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley, la investigacién de
mercado que realice la Coordinacion, deberad integrarse, de acuerdo con las
caracteristicas del bien o servicio a contratar, con informacién obtenida de las fuentes
siguientes:
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I. Los procedimientos anteriores de compra, adquisiciones o servicios realizados por-la’
PRODHEG o por otros sujetos de la Ley;

Il. La obtenida de organismos especializados, de camaras, asociaciones o agrupaciones
industriales, comerciales o de servicios, o bien de fabricantes, proveedores, distribuidores
o comercializadores del ramo correspondiente, y

lll. La obtenida a través de paginas de Internet, por via telefénica o por algdn otro medio,
siempre y cuando se lleve registro de los medios y de la informaciéon que permita su
verificacion.

La investigacion de mercado podra basarse en informacién local, nacional o internacional.

Utilidad de la investigacion de mercado
Articulo 35. La investigacion de mercado podra ser utilizada por la Coordinacién para lo
siguiente:

I. Sustentar la procedencia de agrupar varios bienes o servicios en una sola partida;

Il. Acreditar la aceptabilidad del precio conforme al cual se realizara la contratacién
correspondiente;

l1l. Establecer precios maximos de referencia de bienes, arrendamientos o servicios;

IV. Analizar la conveniencia de utilizar la modalidad de ofertas subsecuentes de
descuento;

V. Determinai si €aisien bienes o seivicius ailernalivos 0 susiiluios €cnicamenie
razonables;

V1. Elegir el procedimiento de contratacién que debera llevarse a cabo, y

VII. Sustentar los casos de excepcion al procedimiento de licitacién publica previstos en
las fracciones Ill, IV y V del articulo 93 de la Ley.

Documentacién de la investigacion de mercado
Articulo 36. El andlisis de la informacién obtenida en la investigacion de mercado se
efectuara considerando las mismas condiciones en cuanto a los plazos y lugares de
entrega de los bienes o de la prestacion de los servicios, la moneda a cotizar, la forma y
términos de pago, las caracteristicas técnicas de los bienes o servicios, y las demas
circunstancias que resulten aplicables y que permitan la comparaciéon objetiva entre
bienes o servicios iguales o de la misma naturaleza.

En la investigacion de mercado, la Coordinaciéon podra auxiliarse del area solicitante.
Dicha investigacion debera realizarse con la anticipacidon que permita conocer las
condiciones que imperan en el mercado al momento de iniciar el procedimiento de
contratacion que corresponda.
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La investigacion de mercado y su resultado deberan documentarse e integrarse-al
expediente de contratacion correspondiente.

Cotizaciones como investigacién de mercado
Articulo 37. Las cotizaciones recibidas dentro de los procedimientos de adjudicacién
directa, podran ser utilizadas como investigaciéon de mercado.

Seccion Tercera
Licitacion Publica

Elaboracion de las convocatorias y bases
Articulo 38. Previo acuerdo del Comité que determine la procedencia de la licitacion o
subasta segln corresponda, la Coordinacién elaborara las convocatorias respectivas, asi
como sus bases.

Convocatorias
Articulo 39. Las convocatorias a las licitaciones y subastas seran aprobadas por el
Comité, conforme a los términos y requisitos establecidos por la Ley, quien ordenara su
publicacién y difusién en los plazos y a través de los medios especificados por la misma.

Cuando la convocatoria se difunda a través de medios o redes de comunicacion
electronica de acuerdo a lo estipulado por el articulo 63 de la Ley, la Coordinacion
verificara que la misma se encuentre debidamente integrada. Igual previsiéon se hara para

las bases y sus anexos.

Costo de las bases
Articide 40, El costo de las bases de licitacidn sera fiiade conciderande una cantidad
equivalente a la décima parte del costo estimado por publicacién de la convocatoria, en
los que Unicamente podran considerarse costos indirectos, como estudios, analisis y
valoracién de pruebas de laboratorio relacionados con la preparacion de éstas. En los
casos de la licitacidn restringida las bases podran entregarse gratuitamente, siempre que

asi se indique en la convocatoria respectiva.

El pago de las bases, se hara en la forma y en el lugar indicado en la convocatoria. A todo
interesado que cubra el importe de las bases, se le entregara un comprobante y, de cubrir
con los demas requisitos sefialados, tendra derecho a participar en la licitacién o subasta
de que se trate.

Para efectos del acto de presentacién y apertura de ofertas, la Coordinacion, llevara un
registro ordenado en forma sucesiva por fecha y hora, de los interesados que presenten
su oferta o postura de conformidad con las bases de la licitacién o subasta segln
corresponda.

Limitantes a los requisitos o especificaciones solicitados
Articulo 41. Acorde a los principios de concurrencia e igualdad establecidos en el articulo
49 de la Ley, no podran establecerse requisitos o especificaciones que tengan como unico
propdsito el restringir la concurrencia de las personas interesadas o bien, discriminar
ciertos productos o servicios en beneficio de otros.
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Bases
Articulo 42. En las bases de las licitaciones o subastas, ademas de lo sefialado en el
articulo 66 de la Ley, se debera contemplar lo siguiente:

I. Sefialamiento de los documentos requeridos para participar, relacionandolos con los
puntos especificos de las bases en los que se solicitan;

Il. En su caso, senalar que los licitantes deberan entregar junto con la oferta o postura,
copia del recibo de pago de las bases respectivas, de lo contrario no se admitira su
participacion;

Il Precisar que sera requisito el que los licitantes entreguen junto con la oferta técnica,
una declaracién escrita, bajo protesta de decir verdad, de no encontrarse en alguno de los
supuestos establecidos por el articulo 42 de la Ley;

IV. La indicacién, en su caso, de que podra aplicarse la modalidad de ofertas
subsecuentes de descuento, supuesto en el cual podra establecerse un precio maximo de
referencia, a partir del cual, sin excepcion, los licitantes o postores como parte de su
propuesta econdmica, ofrezcan porcentajes de descuento, mismos que seran objeto de
evaluaciéon y adjudicacién. En este supuesto, el precio y el descuento respectivo
permaneceran fijos durante la vigencia del contrato, salvo que se establezca mecanismo
de ajuste en los términos de la Ley, y;

V. Siempre y cuando no se limite la libre participacion de cualquier persona interesada, se
podra establecer el agrupamiento de varios bienes o servicios en una sola partida.

Se entendeid gque nu se limila ia libre participacion, cuando previa invesiigacion de
mercado se advierta la existencia de al menos tres probables proveedores que pudieran
cumplir integralmente con los requerimientos de la convocante.

Junta de aclaraciones
Articulo 43. En términos de lo dispuesto por el articulo 68 de la Ley, el Comité podra
celebrar las juntas de aclaraciones que consideren necesarias, atendiendo a las
caracteristicas de los bienes y servicios objeto del procedimiento de contratacién, en las
que solamente podran formular cuestionamientos las personas participantes.

El plazo, fecha, lugar y hora para la junta de aclaraciones, debera establecerse en las
bases respectivas. Al concluir la primera junta de aclaraciones podra sefalarse la fecha y
hora para la celebraciéon de una segunda o ulteriores juntas.

Las dudas o cuestionamientos formulados por las personas interesadas y las respuestas
del Comité en las juntas de aclaraciones, constaran en acta que al efecto se levante,
misma que contendra la firma de las asistentes, la falta de firma de alguna de éstas no
afectara la validez de la misma.
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Preguntas a desahogarse en la junta de aclaraciones -
Articulo 44. Los cuestionamientos que se pretendan formular para ser resueltos en la
junta de aclaraciones, deberan enviarse previamente por escrito al Comité, en los plazos
establecidos en las bases de las convocatorias.

Las preguntas o cuestionamientos que se formulen, deben ser solamente en relacion a las
bases de la licitacion o subasta seglin se trate, y en términos razonables, claros y
precisos a juicio del Comité, en caso contrario seran desechadas en la junta respectiva.

Inasistencia a la junta de aclaraciones
Articulo 45. La asistencia de las personas participantes a la junta de aclaraciones sera su
responsabilidad; sin embargo, podran acudir con la debida oportunidad a la Coordinacién,
para que les sea entregada copia del acta de la junta respectiva.

Personalidad de licitantes o postores
Articulo 46. La documentacién que la convocante podra requerir a los licitantes o
postores con objeto de acreditar su personalidad en el acto de presentacion y apertura de
ofertas o posturas, sera un escrito donde su firmante manifieste, bajo protesta de decir
verdad, contar con facultades suficientes para comprometerse por si o por su
representada, mismo que contendra los datos siguientes:

I. Del licitante o postor: clave del registro federal de contribuyentes; nombre y domicilio,
asi como, en su caso, de su apoderado o representante, y

Il. De la persona representante del licitante o postor: numero y fecha de las escrituras
publicas en las que le fueron otorgadas las facultades para suscribir la oferta, sefialando
nombre, nimero y circunscripcion def notario o fedatario publico que las protocolizé.

Los licitantes o postores inscritos en el Padrén de Proveedores de la PRODHEG, para
acreditar su personalidad en el acto de presentacion y apertura de ofertas o posturas,
deberan presentar tnicamente copia simple de su cédula o documento que acredite su
inscripcion vigente en dicho padrén.

En las bases de la convocatoria se indicara cualquier otro requerimiento a que se refiere
este articulo, asi como el sefialamiento de que, previo a la firma del contrato, el licitante o
postor ganador, debera presentar original o copia certificada para su cotejo de los
documentos con los que se acredite su existencia legal y las facultades de su
representante para suscribir el contrato correspondiente.

Domicilio convencional del licitante o postor
Articulo 47. El domicilio manifestado en la oferta o postura, se tendréa como domicilio
convencional para practicar toda clase de notificaciones que resulten de los actos,
contratos y convenios que se celebren de conformidad con la Ley y el Reglamento,
mientras no se senale otro distinto, en los términos establecidos por la Coordinacion.

Firma de las ofertas o posturas
Articulo 48. Las ofertas o posturas deberan ser firmadas autdégrafamente por la persona
facultada para ello, en la dltima hoja del documento que las contenga, y en aquellas
partes determinadas por la Coordinacion, por lo que no podran desecharse cuando las
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demas hojas que las integran y sus anexos carezcan de firma o rubrica, salvo quese’
indique lo contrario en las bases.

En las propuestas enviadas a través de medios remotos de comunicacion electrénica, en
sustitucion de la firma autdgrafa, se empleard la firma electrénica certificada que
establezca la legislacion estatal aplicable.

Acto de presentacion y apertura de ofertas
Articulo 49. El acto de presentacion y apertura de ofertas o posturas, se llevara a cabo en
el plazo, con las formalidades y bajo los requisitos establecidos por los articulos 69 y 70
de la Ley, y conforme a lo siguiente:

I. Sera presidido por el Comité a través de la persona que funja como Presidenta o por la
persona servidora publica que designe el comité, quienes seran las Unicas facultadas para
tomar las decisiones durante la realizacion del acto, en los términos de la Ley y el
Reglamento;

Il. Una vez hecha la declaratoria oficial de iniciacion del acto, las personas servidoras
publicas que intervengan en el mismo, se abstendran de realizar cualquier modificacion,
adicién, eliminacién o negociacion respecto de las bases. Asimismo, deberan de guardar
estricta confidencialidad acerca de las ofertas presentadas;

lll. Se procedera a la apertura del sobre respectivo, preferentemente siguiendo el orden
del registro, dandose lectura a la parte sustantiva de las ofertas presentadas, las que se
desechen y aquellas que se acepten;

IV. La puja hacia la baja o al alza de las ofertas o posturas econdémicas previstas en la

Ley, sc harén por los oferentes ¢ posteres en forma ciara y contundente. Cn amibos
casos, el Comité otorgara el tiempo que considere suficiente para que se hagan las pujas

referidas;

V. La revisién de la documentacién se efectuara en forma cuantitativa, sin entrar al
analisis detallado de su contenido, el cual se efectuara durante el proceso de evaluacion
de las ofertas o posturas;

VI. Las ofertas o posturas seran desechadas si no cumplen con alguno de los requisitos
establecidos en las bases de la licitacidon o subasta, considerando al efecto lo establecido
por el articulo 72 de la Ley;

VII. En ningln caso, la convocante debera abrir aquellas ofertas econémicas del licitante o
postor cuya oferta técnica haya sido previamente desechada.

Idioma de las ofertas
Articulo 50. Todas las ofertas deberan presentarse en idioma espafol. La documentacion
que contenga informacion vinculada al producto, podra presentarse en idioma distinto, la
cual sera acompafiada por su debida traduccion al espafiol.
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Evaluacion de las ofertas aceptadas -
Articulo 51. Las ofertas que hayan sido aceptadas, se evaluaran por el Comité tomando
en consideracion tanto la tabla comparativa de aspectos técnicos y de precios como la
investigacion de mercado que, en su caso, haya elaborado la Coordinacion.

La informacion relativa a los aspectos técnicos debera sefalar en forma breve y razonada,
si las ofertas técnicas cumplen con las especificaciones de las bases, la calidad de los
bienes objeto de evaluacidn, la experiencia e infraestructura en el caso de los prestadores
de servicios y la oportunidad en la entrega de los bienes o |la prestacion de los servicios.

La informacién comparativa de precios debera contener una descripcién clara y completa
de los precios de las ofertas o posturas econdmicas.

Pruebas a muestras de bienes
Articulo 52. Las pruebas a que seran sometidas las muestras de los bienes deberan
contemplarse desde las bases de la licitacion. En iguales términos se debera dar a
conocer previamente a los licitantes o postores, la metodologia para la evaluacion técnica.

Desempate
Articulo 53. De conformidad con lo dispuesto en los articulos 35 y 76, segundo parrafo,
de la Ley, si derivado de la evaluacion se obtuviera un empate en el precio de dos o mas
ofertas o posturas en una misma partida y los licitantes cuyas ofertas estan empatadas en
precio se encuentran en el mismo supuesto respecto del Padrén de Proveedores de la
PRODHEG, la adjudicacion se efectuara en favor del licitante o postor que resulte
ganador a través del método de insaculacién que celebre la convocante en la junta del
fallo, el cual consistira en la participacion de un boleto por cada oferta o postura que
resulte empatada, depositadas en una urna, de la que se extraera el boleto del licitante o
postor favorecido v posteriormente se extraeran los demas holetos de los licitantes que
resultaron empatados en la misma partida, con lo cual se determinaran los subsecuentes
lugares que ocuparan tales ofertas o posturas.

En caso de que el fallo no se celebre en la junta respectiva, para el sorteo mencionado se
requerird la presencia de los licitantes cuyas ofertas retnen los requisitos legales,
técnicos y economicos solicitados y se encuentran empatadas en precio y de una persona
representante del Organo Interno de Control y se levantara acta que firmaran las
asistentes, sin que la inasistencia o la falta de firma de los mismos invaliden el acto.

Contenido del fallo
Articulo 54. El fallo que se emita conforme a la Ley, debera contemplar como minimo lo
siguiente:

I. Ofertas admitidas y descalificadas, fundando y motivando técnica y juridicamente dicha
determinacion;

Il. Nombre del licitante o postor a quien se adjudique el contrato, e identificacién de cada
una de las partidas o conceptos y montos asignados, y
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ll. Informacion para firma del contrato, presentacién de garantias y, en su caso, enfréga
de anticipos, conforme a la Ley, al Reglamento y a las bases de la convocatoria.

Procedimientos desiertos
Articulo 55. ElI Comité podra declarar desierta una licitacion o subasta cuando vencido el
plazo de venta de las bases respectivas ninguna persona interesada las adquiera o por
cualquiera de los supuestos previstos por el articulo 79 de la Ley. En el acta
correspondiente debera fundarse y motivarse dicha determinacion.

Seccion Cuarta
Licitacion Restringida

Criterios aplicables
Articulo 56. Las contrataciones a través de los procedimientos de licitacién restringida
deberan fundarse, segun las circunstancias que concurran en cada caso, en criterios de
economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad y honradez que aseguren las mejores
condiciones disponibles para la PRODHEG.

Procedimiento
Articulo 57. El Comité sera el encargado de realizar la licitacién restringida, invitando a
las personas inscritas en el Padrén de Proveedores, segun el procedimiento enunciado en
el articulo 82 de la Ley.

Procedimientos desiertos
Articulo 58. En caso de que en el procedimiento de licitacion restringida no se presenten
al menos tres ofertas o todas las presentadas sean desechadas, el Comité procedera a
declararlo desierto y debera realizar una segunda invitacién, excepto cuando dicho
procedimiento se trate de una licitacion declarada desierta por segunda vez, caso en el
cual procedera una adjudicacion directa.

Seccion Quinta
Adjudicacién Directa

Procedencia
Articulo 59. Conforme a lo sefalado por el articulo 27 de la Ley, serd procedente la
adjudicacion directa, cuando el monto de la adquisicion, arrendamiento o servicio
requerido, encuadre en los montos que para esa modalidad se establezcan en la Ley del
Presupuesto General de Egresos del Estado de Guanajuato, para el ejercicio fiscal
correspondiente o bien, cuando se dé alguna de las causales de excepcion previstas en el
articulo 93 de la Ley.

Asignacién del contrato
Articulo 60. En la adjudicacion directa no se aplicaran las formalidades de los demas
procedimientos de contratacién establecidos en la Ley, siendo responsabilidad del
Comité, de la persona titular de la PRODHEG o de la Coordinacién en los términos del
presente Reglamento, la asignaciéon del contrato a la persona fisica o0 moral que ofrezca
las mejores condiciones para la PRODHEG; esto a excepcién de la adjudicacion directa
establecida en la fraccién VII del articulo 93 de la Ley.
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Salvo lo sefialado en el primer parrafo de este articulo, en la adjudicacion directa se
aplicaran en lo conducente las demas disposiciones contenidas en la Ley y en este
Reglamento.

Dictamen de autorizacion
Articulo 61. El dictamen de autorizacion sobre la procedencia de no celebrar una
licitacion, que de acuerdo a lo sefialado por el articulo 94 de la Ley emita el Comité,
debera contener como minimo:

l. Descripcion general de los bienes o servicios;

Il. Motivacion y fundamentacion legal del supuesto de excepcion;
lll. Las razones para la adjudicacién al proveedor seleccionado;
V. Precio y forma de pago, y

V. Tipo y monto de la garantia exigida.

De igual manera, para realizar la adjudicacion respectiva se deberan tomar en
consideracion los importes y la autorizaciéon que establezcan los lineamientos emitidos
anualmente por la persona titular de la PRODHEG para tales efectos, a que se refiere el
articulo 33 del presente Reglamento.

ElI Comité a través de la persona que funja como titular de la Presidencia, en un plazo que
no exceda de quince dias habiles contados a partir de la fecha en que se hubiere
acordado fa adjudicacion, haré del conociriiento dei Grgano iriterno de Conirol el acuerdo
de adjudicacion directa y la determinacion de la asignacién del contrato respectivo,
acompafando la documentacion que justifique tales actos, asi como el resultado de la

investigacién de mercado que sirvio de base para la seleccién, cuando proceda.

Seccioén Sexta
Subasta Publica

Solicitud
Articulo 62. El area que tenga en posesién bienes que resulten indtiles, incosteables u
obsoletos, formulara la solicitud de baja a la Coordinacién, dicha solicitud contendra los
datos y requisitos que ésta determine.

Venta de bienes a la persona usuaria resguardante
Articulo 63. La venta de bienes del patrimonio mobiliario a las personas servidoras
publicas que los tengan bajo su resguardo a que se refiere la fraccion VIl del articulo 86
de la Ley, debera ser por el valor comercial del bien que se determine mediante avaltio y
su monto debera ser pagado en una sola exhibicion.
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Seccion Séptima
Contratos

Facultades de suscripcioén de contratos
Articulo 64. Los contratos de adquisiciones, arrendamientos y prestacién de servicios
celebrados conforme la Ley, seran suscritos por la persona titular de la PRODHEG o por
quien ostente facultades de representacion, en conjunto con la persona titular de la
Coordinacion.

Para la suscripcion de los contratos se debera recabar, en primer término, la firma del
proveedor y posteriormente, se recabara la firma de quien ocupe titularidad de la
PRODHEG y de la persona titular de la Coordinacién.

Formalizacién de los contratos
Articulo 65. La PRODHEG, en contrataciones iguales o superiores al equivalente a
trescientas veces el valor diario de la Unidad de Medida y Actualizaciéon (UMA), antes de
impuestos, o en las que se considere necesario, debera formalizar las adquisiciones,
arrendamientos y contratacion de servicios a través de contratos, los cuales deberan
contener, en lo aplicable, los elementos a que se refiere el articulo 99 de la Ley.

La fecha, hora y lugar para la firma del contrato sera la determinada en la convocatoria a
la licitacion publica o en la invitacién a proveedores, y a falta de sefialamiento en éstas se
atendera a la fecha, hora y lugar indicada en el fallo; en casos justificados el Comité podra
modificar la fecha, hora y lugar para la firma, indicando los nuevos en el fallo, asi como las
razones que sustenten la modificacion. Las fechas que se determinen en cualquier caso,
deberan quedar comprendidas dentro del plazo establecido enla Ley.

l.a PRONHEG podra determinar que el licitante incumplid en formalizar iniustificadamentes
el contrato sélo hasta que el mencionado plazo se haya agotado.

En el caso del procedimiento de adjudicacion directa la fecha, hora y lugar para la firma
del contrato sera la determinada por la Coordinacién en la notificacion de la adjudicacién
del mismo; dicha fecha deberd quedar comprendida dentro de los diez dias naturales
siguientes al de la citada notificacién.

En los contratos debera precisarse el nombre y cargo de la persona servidora publica del
area de la PRODHEG que fungird como responsable de dar seguimiento y verificar el
cumplimiento de los mismos.

La Coordinacién debera llevar el registro, control y comprobaciéon de las contrataciones
adjudicadas en forma directa que no requieran la formalizacion de contratos, de
conformidad con las disposiciones presupuestarias aplicables.

Contratos abiertos
Articulo 66. La PRODHEG podra celebrar contratos abiertos cuando se cuente con la
autorizacién presupuestaria para cubrir el monto minimo.

En la convocatoria a la licitacion publica o en la invitacion a cuando menos tres
proveedores y en el contrato, atendiendo a la naturaleza y caracteristicas de los bienes y
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servicios que se requieran, se establecera la cantidad minima y maxima de bienes-a
adquirir, o bien el presupuesto minimo y maximo que podra ejercerse. En el caso de la
prestacion de servicios, se establecera el plazo minimo y maximo para la prestacion, o
bien, el presupuesto minimo y maximo que podra ejercerse.

En los contratos abiertos de adquisiciones, arrendamientos o servicios a que hace
referencia el articulo 100 de la Ley, debera atenderse lo siguiente:

I. La cantidad minima o maxima de los bienes o servicios que se contraten o del
presupuesto que podra ejercerse, debera establecerse por cada una de las partidas
objeto de la contratacién, en cuyo caso la evaluacion y adjudicacion del contrato se hara
igualmente por partida. Las modificaciones a que se refiere el articulo 111 de la Ley
podran efectuarse sobre alguna o algunas partidas originalmente pactadas;

Il. Cada orden de suministro o de servicio que se emita con cargo al contrato debera
contar con la disponibilidad presupuestaria correspondiente;

lll. La garantia de cumplimiento del contrato debera constituirse por el porcentaje del
monto maximo total del contrato y debera estar vigente hasta la total aceptacién de la
PRODHEG respecto de la prestacion del servicio o la entrega de los bienes.

En caso de que se hubieren pactado las cantidades de bienes o servicios para cada orden
de surtimiento, si la PRODHEG necesita de cantidades distintas a las pactadas, las
mismas podran suministrarse siempre y cuando el proveedor lo acepte, se formalice la
modificacién al contrato en los términos de lo dispuesto por el articulo 113 de la Ley y se
realice el ajuste correspondiente a la garantia otorgada, y

V. Las penalizaciciies por auasu erni ia entiega de i0s bienes o de ia presiacion de
servicios, seran determinadas en funcién de los bienes o servicios que se hayan
entregado o prestado con atraso y se aplicaran sobre los montos que deban pagarse por
cada orden de surtimiento emitida por la PRODHEG exclusivamente sobre e! valor de lo
entregado o prestado con atraso y no por la totalidad del contrato.

Terminacidn anticipada de los contratos
Articulo 67. La terminacién anticipada de los contratos a que se refiere el articulo 116 de
la Ley, se sustentara mediante dictamen que precise las razones o las causas justificadas
que den origen a las mismas.

En los casos de terminacién anticipada de los contratos en el supuesto sefialado en el
segundo parrafo del articulo 116 de la Ley, para el pago de los gastos e inversiones no
recuperables se requerira la solicitud previa del proveedor y dicho pago sera procedente
cuando los mencionados gastos sean razonables, estén debidamente comprobados y se
relacionen directamente con el contrato, limitdndose seguin corresponda, a los siguientes
conceptos:

I. Los gastos no amortizados por concepto de:
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a) Oficinas, almacenes o bodegas que hubiere rentado el proveedor, con el objeto de’
atender directamente las necesidades de la prestacion del servicio o la entrega de los
bienes, y

b} La instalacién vy retiro de equipo destinado directamente a la prestacion del servicio o
entrega de los bienes.

Il. El importe de los materiales y equipos de instalacién permanente adquiridos por el
proveedor para el cumplimiento del contrato, que no puedan ser utilizados por el mismo
para otros fines, y

lll. Los gastos en que incurra el proveedor por concepto de liquidaciéon del personal
técnico y administrativo directamente adscrito a la prestacién del servicio o entrega de los
bienes, siempre y cuando hayan sido contratados para el cumplimiento del contrato y la
liquidacién se lleve a cabo ante autoridad competente.

Los proveedores podran solicitar a la PRODHEG el pago de gastos no recuperables en un
plazo maximo de un mes, contado a partir de la fecha de la terminaciéon anticipada del
contrato.

Los gastos no recuperables por los supuestos a que se refiere este articulo, seran
pagados dentro de un término que no podra exceder de cuarenta y cinco dias naturales
posteriores a la solicitud fundada y documentada del proveedor.

Precios
Articulo 68. En todos los casos los precios de los bienes y servicios contratados seran
pagados en moneda nacional, aun cuando se haya pactado un precio o costo de
referencia eii moiieda extraiijera. Cuando se pacien i0s precios referenciados en imoneda
extranjera se atendera al tipo de cambio pactado en el contrato, de no haberse pactado se
realizara conforme al tipo de cambio publicado el dia de su pago en el Diario Oficial de la
Federacion por e! Banco de México para solventar obligaciones denominadas en moneda
extranjera pagaderas en la Republica Mexicana.

Errores o deficiencias en las facturas
Articulo 69. En caso de que las facturas entregadas por los proveedores presenten
errores o deficiencias, previamente a su pago la Coordinacion indicara al proveedor las
deficiencias que debera corregir.

Diferimiento para la entrega de bienes o prestacion de servicios
Articulo 70. Previo al vencimiento de las fechas de cumplimiento estipuladas
originalmente, a solicitud expresa del proveedor, y por caso fortuito o fuerza mayor, o por
causas atribuibles a la contratante, se podran modificar los contratos previa aprobacién de
la Coordinacién a efecto de diferir la fecha para la entrega de los bienes o la prestacion de
los servicios. En este supuesto debera formalizarse el convenio modificatorio respectivo, y
no procedera la aplicacién de penas convencionales por atraso.

En caso de que el proveedor no obtenga la aprobacion para el diferimiento, en caso de
ser responsable del atraso, se hara acreedor a la aplicaciéon de las sanciones y penas
convencionales respectivas.
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Penas convencionales
Articulo 71. En las bases de las convocatorias, asi como en los contratos y convenios se
debera establecer en su caso, el porcentaje de penalizacion por atraso en el cumplimiento
de las obligaciones, de acuerdo con los plazos pactados para la entrega de los bienes o
de prestacion de los servicios.

De igual manera, se establecera que al pago de los bienes y servicios se descontara, en
su caso, el monto que resulte por concepto de penas convencionales que el proveedor
deba efectuar; en el supuesto de que sea rescindido el contrato, no procedera el cobro de
dichas penalizaciones ni la contabilizacion de las mismas para hacer efectiva la garantia
de cumplimiento.

Calculo de la pena convencional
Articulo 72. La pena convencional por atraso se calculara de acuerdo con el porcentaje
de penalizacion y los términos que se establezcan en el contrato para tal efecto.

En el caso de procedimientos de contratacion en los que se exceptle de la presentacion
de garantia de cumplimiento de contrato en términos de la Ley, el monto maximo de las
penas convencionales por atraso sera del veinte por ciento del monto de los bienes,
arrendamientos o servicios entregados o prestados fuera del plazo convenido.

En ningln caso se aceptara la estipulacion de penas convencionales a cargo de la
PRODHEG.

Anticipos
Articulo 73. La Coordinacién y el Comité podran otorgar anticipos a los proveedores
hasta en un porcentaje que no exceda del cincuenta por ciento del monto total del pedido
o contrato, sujetandose a lo establecido en la Ley. El otorgamiento de anticipos superiores
requerira autorizacion de la persona titular de la PRODHEG.

Pago de suscripciones, seguros y pélizas de mantenimiento
Articulo 74. La Coordinaciéon, bajo su responsabilidad y por razones fundadas y
motivadas, podra autorizar el pago de suscripciones, seguros, polizas de mantenimiento o
de otros servicios, en los que no sea posible pactar que su costo sea cubierto después de
que la prestacion del servicio se realice.

Garantias
Articulo 75. La Coordinacion, determinara los requisitos y formas a que deban sujetarse
las garantias de los contratos que tengan que constituirse en términos de lo dispuesto por
los articulos 46 y 47 de la Ley.

Los proveedores estan obligados al otorgamiento de las garantias que, conforme a lo
establecido en este articulo, determine la Coordinacién.
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Contrataciones exceptuadas de otorgamiento de gara
Articulo 76. En los procedimientos de contratacion cuyos contratos no requieran garantia
de cumplimiento en los términos del articulo 46 de la Ley, deberd indicarse en las bases
de las convocatorias, que los licitantes o postores no incluyan en sus ofertas los costos
por dicho concepto. En estos supuestos, el monto maximo de las penas convencionales
por atraso sera del veinte por ciento del monto de los bienes o servicios no entregados o
prestados oportunamente.

Garantias en contratos que abarquen mas de un ejercicio fiscal
Articulo 77. Cuando la contratacién abarque mas de un ejercicio fiscal, la garantia de
cumplimiento del contrato podra ser por el porcentaje que corresponda del monto total por
erogar en el ejercicio fiscal de que se trate, y debera ser renovada cada ejercicio fiscal por
el monto que se ejercera en el mismo, la cual debera presentarse ante la PRODHEG a
mas tardar dentro de los primeros diez dias naturales del ejercicio fiscal que corresponda.

A peticion del proveedor, la PRODHEG podra acceder a que no se sustituya la garantia
otorgada en el primer gjercicio fiscal, siempre que continle vigente y su importe mantenga
la misma proporcién que la del primer ejercicio en relacion con el monto por erogar en
cada ejercicio fiscal subsecuente.

En el caso de entregas parciales de bienes o de prestacion de servicios realizados, la
garantia de cumplimiento podra reducirse en forma proporcional a los bienes recibidos o a
los servicios ya prestados.

Fianza
Articulo 78. Cuando la garantia de los contratos se constituya en fianza, se observara lo
siguiente:

l. La pdliza de la fianza debera contener como minimo, las siguientes previsiones:

a) Que la fianza se otorgue atendiendo a todas las estipulaciones contenidas en el
contrato;

b) Que para cancelar la fianza sera requisito contar con la constancia de cumplimiento
total de las obligaciones contractuales;

c) Que la fianza permanecera vigente durante el cumplimiento de la obligacién que
garantice y continuara vigente en caso de otorgarse prérroga al cumplimiento del contrato,
asi como durante la substanciacion de todos los recursos legales o de los juicios que se
interpongan y hasta dictarse resolucién definitiva que quede firme.

En su caso, se debera vigilar que el contratista cumpla con los requisitos relativos a la
vigencia de las inscripciones en el registro publico de la propiedad, cuando las fianzas de
cumplimiento estén garantizadas con hipotecas o gravamenes analogos, para evitar que
por caducidad registral una fianza pierda su vigencia y sea incobrable, lo anterior con la
colaboracién del Organo Interno de Control.

d) Que la afianzadora acepta expresamente someterse a los procedimientos de ejecucion
previstos en la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas para su efectividad, aun para
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el caso de que proceda el cobro de indemnizacion por mora, con motivo del pago:
extemporaneo del importe de la péliza de fianza requerida.

Il. En caso de otorgamiento de prérrogas al proveedor para el cumplimiento de sus
obligaciones, derivadas de la formalizacién de convenios de ampliacion al monto o al
plazo del contrato, se debera realizar la modificacién correspondiente a la fianza, y

lll. Cuando al realizarse el finiquito resulten saldos a cargo del proveedor y éste efectue la
totalidad del pago, la PRODHEG debera cancelar la fianza respectiva.

Las modificaciones a las fianzas deberan formalizarse con la participacidon que
corresponda a la afianzadora, en términos de las disposiciones aplicables.

Restitucion de pagos y reposicion de bienes
Articulo 79. La Coordinacién exigira la restitucion de los pagos efectuados en exceso, la
reposicion de bienes, el ajuste en precios, o la oportunidad del cumplimiento en la
entrega, de conformidad con lo pactado en el contrato respectivo, y turnara en su caso, al
Organo Interno de Control los asuntos que requieran de su intervencion.

Modificacién de los contratos y sus garantias
Articulo 80. La Coordinacion, podra en los términos del articulo 109 de la Ley, modificar
los contratos que se hayan adjudicado, por incremento en el nimero de articulos a
adquirir o arrendar al mismo precio, o bien, por incremento de los servicios a prestar,
siempre que el monto total de las modificaciones no rebase en conjunto, el treinta por
ciento de los conceptos y volumenes establecidos originalmente en los mismos.
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caracteristicas, el porcentaje se aplicara para cada bien o servicio de que se trate.

Asimismo, se solicitaré al proveedor la entrega de la modificacion respectiva de la
garantia de cumplimiento por dicho incremento, lo que debera estipularse en el convenio
modificatorio respectivo.

Expedicion de las actuaciones por cumplimiento de obligaciones
Articulo 81. Una vez cumplidas las obligaciones del proveedor a satisfaccion de la
PRODHEG, o bien, segun el tiempo que se estipule en el contrato, la Coordinacion
procedera a extender copias simples o certificadas de las actuaciones de cumplimiento de
las obligaciones contractuales para que se dé inicio a los tramites para la cancelacion de
las garantias de anticipo y de cumplimiento del contrato.

Capitulo VI
Infracciones y Sanciones

Instancia facultada para la imposicion de las sanciones
Articulo 82. La Coordinacién conforme a lo previsto por la Ley, determinara e impondra
las sanciones que procedan, por la infraccion a la Ley, el Reglamento y demas
disposiciones aplicables.
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Sujetos de sanciones
Articulo 83. Seran sancionados los licitantes, postores o proveedores que
injustificadamente y por causas imputables a los mismos, cometan las infracciones
contenidas en el articulo 125 de la Ley. Lo anterior, en términos de los articulos 127, 128,
129, 130, 131y 132 de la Ley.

Procedimiento de investigacion
Articulo 84. La Coordinacion realizara las investigaciones y actuaciones que
correspondan a fin de sustentar la imputaciéon, para lo cual podra requerir a las
autoridades que correspondan, a los particulares o en su caso, solicitar a los licitantes o
proveedores que aporien mayores elementos para su andlisis.

Si desahogadas las investigaciones se concluye que existen elementos suficientes para
sustentar la imputacion al licitante, postor o proveedor, se iniciara el procedimiento para
imponer sanciones previsto en los articulos 128, 129 y 130 de la Ley; de lo contrario, se
acordaré la improcedencia y el archivo del expediente.

Capitulo VII
Verificacion
. Verificacién
Articulo 85. El Organo Interno de Control podra verificar en cualquier tiempo el
cumplimiento a lo previsto en la Ley, el Reglamento y demas disposiciones aplicables
materia de este Reglamento.

Para efectos de lo anterior, el Organo Interno de Control podra efectuar visitas e
inspecciones que estimen nertinentes vy solicitar 2 la Coerdinacidén o a log provecderes,
mediante escrito debidamente fundado y motivado, todos los datos, informes y
documentos relacionados con las adquisiciones, arrendamientos y servicios que hayan
realizado, estableciéndose en dicha solicitud, el plazo maximo para la entrega de lo
requerido, el cual en ningln caso podra ser menor a cinco dias habiles, siendo
prorrogable por un plazo igual al inicialmente concedido.

La Coordinacion proporcionara todas las facilidades necesarias a fin de que el Organo
Interno de Control pueda realizar las visitas e inspecciones previstas en este articulo.

Capitulo VIl
Disposiciones Finales

Actualizacion de resguardos
Articulo 86. Todo movimiento de bienes, altas o bajas, sera documentado y se realizaran
los resguardos correspondientes por la Coordinacion.

Registro de entrega de bienes por parte de proveedores
Articulo 87. La Coordinacion registrara las entregas de bienes muebles por parte de los
proveedores, autorizando la documentacién mediante sello y firma de que reciben de
acuerdo a las especificaciones estipuladas en los contratos respectivos.
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Responsable del almacén e inventarios
Articulo 88. La Coordinacion sera responsable de operar y mantener el control del
almacén e inventarios de la PRODHEG. Para ello, efectuara inventarios semestrales por
muestreo, con la finalidad de validar sus existencias.

El Organo Interno de Control podra efectuar las visitas e inspecciones que considere
necesarias, para verificar el cumplimiento de lo dispuesto en el parrafo anterior.

Resguardo de bienes muebles obsoletos
Articulo 89. Los bienes muebles obsoletos, deteriorados o sin utilidad practica, quedaran
a resguardo de la Coordinacion hasta que se decida su destino final.

TRANSITORIOS
Vigencia
Articulo Primero. El presente Reglamento entrard en vigor al dia siguiente de su
publicacion en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Guanajuato.

Abrogacién de Reglamento
Articulo Segundo. Se abroga el Reglamento de la Procuraduria de los Derechos
Humanos del Estado de Guanajuato, en materia de Adquisiciones, Enajenaciones,
Arrendamientos y Contratacion de Servicios, publicado en el Periddico Oficial del
Gobierno del Estado de Guanajuato nimero 206, décima séptima parte, el veinticinco de
diciembre de dos mil nueve.

Instalacion de Comité
Articulo Tercero. EI Comité debera instalarse dentro de los treinta dias siguientes al
inicio de vigencia del presente Reglamento.

Tramite y resolucion de procedimientos
Articulo Cuarto. Los procedimientos de contratacién, de aplicacion de sanciones e
inconformidades, asi como los demas asuntos en tramite o pendientes de resolucién, se
tramitaran y resolveran conforme a las disposiciones aplicables al momento de su inicio.

Lo anterior fue dispuesto y expedido en la sede de la PRODHEG, sito en el municipio de
Leon, Guanajuato, a los 3 tres dias del mes de agosto del afio 2023 dos mil veintitrés.

EL TITULAR DE LA PROCURADURIA DE LOS DERECHOS HUMANOS
DEL ESTADO DE GUANAJUATO

MAESTRO VICENTE DE US ESQUEDA MENDEZ



